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1. Термины и определения

Договор – договор на поставку товаров (выполнение работ, оказание услуг) для нужд Заказчика, заключаемый между Заказчиком и победителем закупки, единственным поставщиком (подрядчиком, исполнителем) в соответствии с законодательством Российской Федерации.
Документация о закупке – комплект документов, утверждаемый Заказчиком, содержащий всю необходимую и достаточную информацию о предмете закупки и условиях её проведения. В зависимости от способа закупки конкретизируются правила проведения и подготовки закупки, оформления и подачи предложения участником закупки, правила выбора поставщика и условия заключаемого по результатам закупки договора. 
Дополнительное соглашение – действия сторон уже заключенного договора, направленные на возникновение, изменение или прекращение прав и обязанностей, определенных договором или связанных с ним. 
Допуск к участию в закупке – результат рассмотрения заявок на участие в процедуре закупок, представляющий собой определение перечня лиц, которые соответствуют требованиям Заказчика для участия в процедуре закупок.
Единая информационная система в сфере закупок (далее – единая информационная система) – совокупность информации, указанной в части 3 статьи 4 Федерального закона от 05.04.2013 № 44-ФЗ (ред. от 28.12.2013) «О договорной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд» и содержащейся в базах данных, информационных технологий и технических средств, обеспечивающих формирование, обработку, хранение такой информации, а также ее предоставление с использованием официального сайта единой информационной системы в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».
          Заказчик – муниципальное унитарное предприятие «Ухтаводоканал» муниципального образования городского округа «Ухта» (МУП «Ухтаводоканал»), в интересах и за счет средств которого осуществляется закупка.
Закупка – процедура, в результате проведения которой Заказчик производит выбор поставщика, в соответствии с правилами, установленными документацией процедуры закупки, с которым заключается договор на поставку товаров, выполнение работ или оказание услуг. Процедуры закупки могут быть открытыми и закрытыми. 
Закупка товаров, работ, услуг – процесс определения поставщика (исполнителя, подрядчика), с целью заключения с ним договора для удовлетворения нужд Заказчика.
Закупка у единственного поставщика (исполнителя, подрядчика)– неконкурентный способ закупки, при котором Заказчик направляет предложение о заключении договора конкретному  поставщику, (исполнителю, подрядчику) либо принимает предложение о заключении договора от одного поставщика, (исполнителя, подрядчика) без рассмотрения конкурирующих предложений. В результате Заказчиком заключается договор с определенным им поставщиком без проведения конкурентных процедур.
Закупочная комиссия – комиссия по проведению закупок, товаров, работ и услуг, коллегиальный орган, созданный Заказчиком для принятия решений в ходе проведения процедур закупок для нужд МУП «Ухтаводоканал», предусмотренных настоящим Положением, а также для выбора победителя.
Запрос ценовых котировок – способ закупки, при котором информация о приобретении Заказчиком товаров, работ, услуг доступна неограниченному кругу лиц путем размещения в единой информационной системе в сфере закупок (www.zakupki.gov.ru) извещения о проведения запроса ценовых котировок. Победителем в запросе ценовых котировок признается участник закупки, предложивший наиболее низкую цену договора. 
Заявка на участие в закупке – комплект документов, содержащий предложение участника закупки, направленное Заказчику с намерением принять участие в процедуре закупки и впоследствии заключить договор на поставку продукции (выполнение работ или оказание услуг) на условиях, установленных документацией о закупке.
Извещение о закупке – документ, содержащий сведения о закупке, опубликованный в единой информационной системы в сфере закупок (www.zakupki.gov.ru) и являющийся официальным объявлением о начале процедуры закупки. В зависимости от способа закупки, предусмотренных настоящим Положением, Извещением о закупке являются: Извещение о проведении конкурса, Извещение о проведении аукциона, Извещение о проведении Запроса ценовых котировок или Извещение о проведении Запроса предложений.
Конкурентные способы закупки – способы закупки, при которых используется состязательность предложений независимых участников (например конкурс, Запрос ценовых котировок, Запрос предложений).
Начальная (максимальная) цена договора – предельно допустимая (максимальная) цена договора, определяемая Заказчиком в документации о закупке.
Открытая форма закупок – способ закупки, при котором Документация о закупке размещается в единой информационной системы в сфере закупок (www.zakupki.gov.ru) и доступна неограниченному кругу лиц.
Победитель закупки – участник закупки, который сделал лучшее предложение в соответствии с условиями документации о закупке.
Положение о закупках товаров, работ и услуг для нужд муниципального унитарного предприятия «Ухтаводоканал» муниципального образования городского округа «Ухта» (МУП Ухтаводоканал») - документ, утверждаемый Заказчиком, содержащий информацию о закупках и условиях их проведения. (Далее по тексту – Положение о закупках).
Поставщик – юридическое или физическое лицо, предлагающие или поставляющие продукцию (товары, работы, услуги) Заказчику.
Претендент – поставщик, письменно выразивший заинтересованность участия в закупке. (Выражением заинтересованности является, в том числе Запрос документации о закупке, разъяснений по документации, подача заявки на участие в закупке). В том числе, заинтересованное в участии в процедуре закупки любое юридическое лицо или несколько юридических лиц, выступающих на стороне одного участника закупки, независимо от организационно-правовой формы, формы собственности, места нахождения и места происхождения капитала, либо любое физическое лицо или несколько физических лиц, выступающих на стороне одного участника закупки, в том числе индивидуальный предприниматель или несколько индивидуальных предпринимателей, выступающих на стороне одного участника закупки, которые соответствуют требованиям, установленным Заказчиком  настоящим Положением.
Преференция – преимущество, предоставляемое определённым группам претендентов и/или участникам закупки, которое обеспечивает им более выгодные условия участия в процедурах закупки для нужд Заказчика. 
Продукция – товары, работы, услуги.
Продукция монопольного изготовления – товары, услуги и работы которые соответственно поставляются, оказываются и выполняются единственным лицом в регионе Заказчика, не имеющие аналогов.
Работы – любая деятельность, результаты которой имеют материальное выражение и могут быть реализованы для удовлетворения потребностей Заказчика. 
Размещение или проведение закупки (заказа) – процесс определения поставщика, с целью заключения с ним договора для удовлетворения нужд Заказчика.
Реестр недобросовестных поставщиков – публичный реестр, формируемый из участников проводимых Заказчиками закупок, уклонившихся от заключения договора, от представления, обеспечения, исполнения договора, если таковое требовалось документацией о закупке, а также из поставщиков (исполнителей, подрядчиков), договоры с которыми расторгнуты по решению суда или по соглашению сторон в связи с существенным нарушением ими условий договоров.
Сайт Заказчика – официальный сайт в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» для размещения сведений о Заказчике, в том числе информации о заказах на поставку товаров, выполнение работ, оказание услуг (ukhtavodokanal.ru).
Товары – любые предметы (материальные объекты). К товарам, в частности, относятся изделия, оборудование, носители энергии и электрическая энергия. В случае, если по условиям процедуры выбора поставщика (исполнителя, подрядчика) происходит закупка товара и сопутствующих услуг (транспортировка, монтаж, наладка и т. п.), процедура рассматривается как направленная на закупку товара при условии, что стоимость таких сопутствующих услуг не превышает стоимости самих товаров. 
Услуги – любая деятельность, результаты которой не имеют материального выражения, включая консультационные, финансовые и юридические услуги, ремонт и обслуживание компьютерной, офисной и иной техники и оборудования, создание программного обеспечения и передача прав (лицензий) на его использование, а также предоставление движимого и недвижимого имущества в лизинг или аренду. В целях проведения процедур закупки к услугам относится любой предмет закупки, помимо товаров и работ, в том числе лизинг и аренда.
Участник закупки – лицо или объединение лиц, претендующих на участие в закупке и представивших заявку на участие в закупе. 
2. Общие положения
1. Под Запросом ценовых котировок понимается способ определения поставщика (подрядчика, исполнителя), при котором информация о закупаемых для обеспечения нужд Заказчика товарах, работах или услугах сообщается неограниченному кругу лиц путем размещения в единой информационной системе извещения о проведении запроса ценовых котировок и победителем запроса ценовых котировок признается участник закупки, предложивший наиболее низкую цену договора.

2. Заказчик вправе осуществлять закупки путем проведения запроса ценовых котировок в соответствии с положениями настоящего параграфа при условии, что начальная (максимальная) цена договора не превышает 3 000 000 (Три  миллиона)  рублей. 

3. Не допускается взимание платы за участие в запросе ценовых котировок.

4. При проведении Запроса ценовых котировок документация о закупке размещается в единой информационной системы в сфере закупок (www.zakupki.gov.ru) и доступна неограниченному кругу лиц.
3. Требования, предъявляемые  к проведению

запроса ценовых котировок

1. Извещение о запросе котировок должно содержать следующие сведения:

1) наименование, местонахождение, почтовый адрес и адрес электронной почты, номер контактного телефона и факса Заказчика;

2) форма заявки на участие в запросе котировок;

3) предмет договора, заключаемого по результатам закупки. 
Наименование, характеристики и количество поставляемых товаров, наименование, характеристики и объем выполняемых работ, оказываемых услуг. При этом должны быть указаны требования, установленные Заказчиком к количеству, качеству, техническим характеристикам товара, работ, услуг, требования к их безопасности, требования к функциональным характеристикам (потребительским свойствам) товара, к размерам, упаковке, отгрузке товара, требования к результатам работ и иные показатели, связанные с определением соответствия поставляемого товара, выполняемых работ, оказываемых услуг потребностям Заказчика;

4) место доставки поставляемых товаров, место выполнения работ, место оказания услуг;

5) сроки поставок товаров, выполнения работ, оказания услуг;

6) сведения о включенных (не включенных) в цену товаров, работ, услуг расходах, в том числе расходах на перевозку, страхование, уплату таможенных пошлин, налогов, сборов и других обязательных платежей;

7) срок и условия оплаты поставок товаров, выполнения работ, оказания услуг;

8) начальная (максимальная) цена договора;

9) место подачи заявок на участие в запросе котировок, срок их подачи, в том числе дата и время окончания срока подачи заявок на участие в запросе котировок;

10)  место, дата и время вскрытия конвертов с заявками на участие в запросе котировок и (или) открытия доступа к поданным в форме электронных документов заявкам на участие в запросе котировок;

11) срок подписания победителем запроса котировок договора со дня подписания протокола рассмотрения и оценки котировочных заявок;

12) требование о представлении участником в составе котировочной заявки копий документов, подтверждающих соответствие участника процедуры закупки обязательным требованиям, установленным Заказчиком в Положении о закупках (если применимо к предмету закупки);

13)  требования к участникам закупки;

14) по решению заказчика извещение может включать требование о представлении участником в составе котировочной заявки копии документов, подтверждающих соответствие участника процедуры закупки требованиям (всем или части), установленным Положением о закупках.

15) к извещению о проведении запроса котировок должен быть приложен проект договора, заключаемого по результатам закупки;

16) адрес электронной почты, номер контактного телефона Заказчика.

2. Заявка на участие в запросе котировок должна содержать информацию, необходимую Заказчику в соответствии с извещением о проведении запроса котировок, а также:

1) согласие участника запроса котировок исполнить условия договора, указанные в извещении о проведении запроса котировок;

2)   цену товара, работы или услуги;

3) идентификационный номер налогоплательщика учредителей, членов коллегиального исполнительного органа, лица, исполняющего функции единоличного исполнительного органа участника запроса котировок.

3. При проведении Запроса котировок в электронной форме информация, указанная в настоящем разделе, может быть размещена в электронных документах, прилагаемых к извещению о проведении запроса котировок.

4. Порядок проведения запроса ценовых котировок

1. Заказчик обязан разместить в единой информационной системе в сфере закупок извещение о проведении запроса котировок и проект договора, заключаемого по результатам проведения такого запроса, не менее чем за 7 (Семь) рабочих дней до даты истечения срока подачи заявок на участие в запросе котировок.

2. Извещение о проведении запроса котировок должно быть доступным для ознакомления в течение всего срока подачи заявок на участие в запросе котировок без взимания платы.

3. В целях закупки товара, выполнения работ, оказания услуг для нужд Заказчика путём проведения запроса ценовых котировок необходимо:

- разработать и разместить в единой информационной системе в сфере закупок извещение о проведении запроса котировок;

- в случае получения от претендента запроса на разъяснение положений запроса котировок, предоставлять необходимые разъяснения;

-  при необходимости вносить изменения в извещение о проведении запроса ценовых котировок;

- принимать все котировочные заявки, поданные в срок и в порядке, установленные в извещении о проведении запроса ценовых котировок;

-  рассмотреть и оценить котировочные заявки;

          -  размещать в единой информационной системе в сфере закупок протоколы, составленные по результатам закупки;

-  заключить договор по результатам закупки;

-  подготовить отчёт о проведении процедуры закупки.  

4. Запрос о предоставлении ценовых котировок может направляться с использованием любых средств связи, в том числе в форме электронного документа.

5. Заказчик вправе принять решение о внесении изменений в извещение о проведении запроса котировок не позднее чем за 2 (Два) рабочих дня до даты истечения срока подачи заявок на участие в запросе котировок. Изменение объекта закупки не допускается. В течение 1 (Одного) рабочего дня с даты принятия указанного решения указанные изменения размещаются заказчиком в единой информационной системе в порядке, установленном для размещения в единой информационной системе извещения о проведении запроса котировок. При этом срок подачи заявок на участие в запросе котировок должен быть продлен так, чтобы с даты размещения в единой информационной системе указанных изменений до даты истечения срока подачи заявок на участие в запросе котировок этот срок составлял не менее чем 7 (Семь) рабочих дней.

6. Заказчик вправе на любом этапе, но не позднее чем за 1 (Один) день до окончания срока подачи котировочных заявок отказаться от проведения запроса ценовых котировок, разместив извещение об этом на официальном сайте. Заказчик не обязан уведомлять участников процедуры закупки о принятом решении.

5.  Требования к форме и оформлению 
Заявок на участие в закупке
 5.1. Заявка на участие в закупке (содержит комплект документов, содержащий предложение участника закупки, направленное Заказчику с намерением принять участие в процедуре закупки и впоследствии заключить договор на поставку продукции (выполнение работ или оказание услуг) на условиях, установленных документацией о закупке) и все документы, направляемые для участия в закупке оформляются ОПИСЬЮ (Форма № 2.)
           5.2. Заявка на участие в процедуре закупки подается по установленной форме - (Форма № 1) должна содержать документы об Участнике процедуры закупки, подавшем такую Заявку:
           1) Анкету претендента на участие в процедуре закупки по форме, установленной документацией о закупке включающую фирменное наименование (наименование), сведения об организационно-правовой форме, о месте нахождения, почтовом адресе (для юридического лица), фамилия, имя, отчество, паспортные данные, сведения о месте жительства (для физического лица), номер контактного телефона, а другие обязательные сведения, установленные  документацией о закупке - (Форма № 3).
       2) Документ, подтверждающий полномочия лица на осуществление действий от имени Участника процедуры закупки - юридического лица (копия Решения (Протокола) о назначении или об избрании либо Приказ о назначении физического лица на должность, в соответствии с которым такое физическое лицо (руководитель, генеральный директор, начальник и т.д.) обладает правом действовать от имени юридического лица (Участника процедуры закупки) без доверенности. В случае если от имени Участника процедуры закупки действует иное лицо, Заявка о подаче предложения должна содержать также доверенность на осуществление действий от имени Участника процедуры закупки, заверенную оттиском печати Участника процедуры закупки (для юридических лиц) и подписанную руководителем Участника процедуры закупки или уполномоченным этим руководителем лицом, либо нотариально заверенную копию такой доверенности. В случае если указанная доверенность подписана лицом, уполномоченным руководителем Участника процедуры закупки, Заявка о подаче предложения должна содержать также документ, подтверждающий полномочия такого лица. Доверенность на лицо, подписывающее договор (если договор подписывается не единоличным исполнительным органом).
          3) Копии учредительных документов, заверенные печатью и подписью уполномоченного лица Участника закупки: Устав организации и внесение в него изменений, Решение о создании организации  (общества), Протоколы и т.п. (для юридических лиц). 
              Свидетельство о внесении изменений и дополнений в учредительные документы (при наличии). 
              Копию свидетельства о перерегистрации до 01.01.2010 г. (для Обществ с ограниченной ответственностью).
4) Копию Свидетельства о государственной регистрации юридического лица. Копию свидетельства о внесении записи в Единый государственный реестр юридических лиц о юридическом лице, зарегистрированном до 1 июля 2002 г. (при наличии).
              Копию Свидетельства о государственной регистрации в качестве индивидуального предпринимателя (для индивидуальных предпринимателей). 

5) Копию  Свидетельства  о  постановке  на  учет  в налоговом органе по месту нахождения на территории Российской Федерации.
          6) Выписку из ЕГРЮЛ (единого государственного реестра юридических лиц), полученную не ранее чем за 6 (Шесть) месяцев до дня размещения в единой информационной сети Извещения о проведении Запроса ценовых котировок или нотариально заверенная копия выписки из ЕГРЮЛ, выданная ФНС России (для юридических лиц).
          7) Выписку из ЕГРИП (единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей или нотариально заверенная копия выписки из ЕГРИП выданная ФНС России (для индивидуальных предпринимателей).
          8) Копии документов, удостоверяющих личность (для физических лиц).
          9) Надлежащим образом заверенный перевод на русский язык документов о государственной регистрации юридического лица или государственной регистрации физического лица в качестве индивидуального предпринимателя в соответствии с законодательством соответствующего государства (для иностранного лица) полученные не ранее чем за 6 (Шесть) месяцев до дня размещения в единой информационной сети Извещения о проведении Запроса ценовых котировок.
         10) Информационное письмо об учете в ЕГРПО (единый государственный реестр предприятий и организаций) о присвоении кодов статистики (ОКПО, ОКОНХ, ОКТМО). 
11) Анкета о принадлежности участника к субъектам малого или среднего предпринимательства - (Форма № 4).

12)  Бухгалтерский баланс и отчет о прибылях и убытках (или налоговые декларации для лиц, применяющих специальные налоговые режимы, с приложением документа, подтверждающего правомерность их применения, выданного Федеральной налоговой службой) за один последний отчетный период (с отметкой инспекции Федеральной налоговой службы либо с приложением документа, подтверждающего получение бухгалтерских балансов, отчетов о прибылях и убытках или налоговых деклараций Федеральной налоговой службой:
- Копию бухгалтерского баланса за последний отчетный период, предшествующий подаче Заявки, с отметкой налогового органа о приёме;
-  Отчет о прибылях и убытках за последний завершенный финансовый год и последний отчетный период, предшествующий подаче Заявки, с отметкой налогового органа о приёме .
-  Копию налоговой декларации по налогу, уплачиваемому в связи с применением упрощенной системы налогообложения с отметкой налогового органа о приеме, за последний завершенный финансовый год с отметкой налоговой инспекции о принятии, заверенную печатью и подписью уполномоченного лица Участника (в случае, если Участник  процедуры закупки применяет упрощенную систему налогообложения).
13) Копию информационного письма налогового органа, указывающего дату представления Участником процедуры закупки заявления о переходе на упрощенную систему налогообложения, заверенную печатью и подписью уполномоченного лица Участника, в случае, если Участник процедуры закупки применяет упрощенную систему налогообложения.
           14) Решение об одобрении или о совершении крупной сделки (сделки с заинтересованностью) либо копия такого решения в случае, если требование о необходимости наличия такого решения для совершения крупной сделки (сделки с заинтересованностью) установлено законодательством Российской Федерации, учредительными документами Участника процедуры закупки и если для Участника процедуры закупки поставка продукции, являющейся предметом Договора является крупной сделкой (сделкой с заинтересованностью).

В случае, если получение указанного Решения до истечения срока подачи котировочных Заявок для Участника процедуры закупки невозможно в силу необходимости соблюдения установленного законодательством и учредительными документами Участника процедуры закупки порядка созыва заседания органа, к компетенции которого относится вопрос об одобрении или о совершении крупных сделок (сделок с заинтересованностью), Участник процедуры закупки обязан представить письмо, содержащее обязательство в случае признания его Победителем Запроса ценовых котировок представить вышеуказанное решение до момента заключения Договора. 
15) Оригинал Справки и/или копия справки об исполнении налогоплательщиком обязанности по уплате налогов, сборов, страховых взносов, пеней и налоговых санкций, по форме, утвержденной, выданную не ранее чем за 60 (Шестьдесят) дней до дня размещения в единой информационной системе в сфере закупок Извещения о проведении Запроса ценовых котировок (предоставляет каждое юридическое и/или физическое лицо, выступающее на стороне одного претендента)
16) Документ, содержащий информацию в отношении всей цепочки собственников, включая бенефициаров (в том числе конечных), заверенную подписью руководителя и печатью Участника - (Форма № 8).
17) Информацию, подтверждающую отсутствие сведений об Участнике процедуры закупки в реестре недобросовестных поставщиков, который ведется в соответствии с Федеральным законом № 223 и Федеральным законом от 05.04.2013 № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд» (далее – федеральные реестры недобросовестных поставщиков).
          18) Предложение Участника закупки о цене договора на поставку Товара - (примерный образец для заполнения Форма  № 5). 
                 Обязательны для заполнения:
           а) Информация о функциональных, качественных и количественных характеристиках  по каждому наименованию предлагаемого Товара (наличие эскизов, рисунков, фотографий образцов Товара – приветствуется);

          б)  Структура предлагаемой цены по каждому наименованию предлагаемого Товара. Подробное обоснование такой цены при представлении Заявки участником Запроса ценовых котировок предложения о цене договора на двадцать пять и более процентов ниже начальной (максимальной) цены договора, установленной в документации – обязательно.
          19)  Проект договора на поставку Товара, (выполнение работ, оказание услуг) заполненный Участником закупки в соответствии с требованиями и условиями, установленными Документацией и Спецификацию, являющейся неотъемлемой частью договора. Проект договора и спецификация к нему представляется в текстовом формате - (Word). Структуру предлагаемой цены и обоснование такой цены при предоставлении Заявки участником закупки предложения о цене договора на 25 (Двадцать пять) и более процентов ниже 
         20) Документы, которые подтверждают соответствие Участника закупки установленным требованиям финансовой состоятельности, опыта, квалификации и деловой репутации, обладания гражданской правоспособностью в полном объеме, в том числе:

         20.1 Сведения об участии в судебном разбирательстве и исполнительном производстве - (Форма № 6);
20.2 Справка о перечне и годовых объемах выполнения аналогичных договоров за последние 3 (Три) года с приложением подтверждающих документов - (Форма № 7а);
20.3 Справка о наличии кадрового квалификационного ресурса Участника закупки  - (Форма № 7б.) 
Документы, подтверждающие соответствие поставляемых товаров и используемых материалов - требованиям завода – изготовителя (производителя) Сертификаты, Паспорта. Документы, подтверждающие качественные характеристики на Товар, соответствие товара ГОСТу, СанПиН, международным характеристикам качества ISО и иные документы обязательные для данного вида Товара.
 21) Лицензии и сертификаты на производство работ, оказание услуг, документы об участии в СРО, регистрационные удостоверения, иная документация обязательная для данного вида выполнения работ (оказания услуг).
            5.3 Дополнительные требования для Участников закупки.

          Дополнительно для участников, применяющих специальные налоговые режимы, предоставляются следующие документы:   

         - при упрощенной системе налогообложения – Уведомление о возможности применения упрощенной системы налогообложения по форме № 26.2-2;

         - при уплате единого налога на вмененный доход – Уведомление о постановке на учет организации - налогоплательщика единого налога на вмененный доход в налоговом органе по месту осуществления деятельности, подлежащей налогообложению единым налогом на вмененный доход по форме № 9-ЕНВД-3 (для юридических лиц) или по форме № 9-ЕНВД-4 (для индивидуальных предпринимателей);

         -  паспорт (страницы с данными и местом жительства);

         - документы, подтверждающие полномочия лица на подписание договора от имени индивидуального предпринимателя, оформленные надлежащим образом (доверенность, заверенная печатью или нотариусом).        

5.4 Иные документы, которые, по мнению Участника, подтверждают его соответствие установленным требованиям, с соответствующими комментариями, разъясняющими цель предоставления этих документов.
           5.5   Требования к языку Заявки: 

Все документы, входящие в состав Заявки участника, должны быть подготовлены на русском языке.

          5.6  Требования к валюте Заявки:

Цена договора, содержащаяся в Заявке участника, должна быть выражена в рублях.

          5.7.   В Заявке в обязательном порядке должно быть указано контактное лицо Участника процедуры закупки, ответственное за взаимодействие с Заказчиком по предоставлению и получению документов.

          5.8 Все документы, представленные Участниками процедуры закупки в составе Заявки о подаче предложения для участия в Запросе ценовых котировок, должны быть подписаны руководителем (уполномоченным лицом) или представителем Участника закупки и скреплены печатью.
          5.9 Все листы Заявки на участие в закупке должны быть прошиты, пронумерованы, скреплены печатью Участника процедуры закупки и заверены подписью Участника процедуры закупки (уполномоченного лица), с указанием ФИО, должности и даты заверения.
            5.10 Для участия в процедуре закупки, документы предоставленные в электронном виде, по электронной почте, обязательно подписываются ЭЦП (электронно-цифровой подписью) в порядке, установленном законодательством РФ. При подаче Заявки в форме электронных документов, (подписанных руководителем организации, скрепленных печатью организации и подписанные ЭЦП (электронной цифровой подписью) лица, имеющего право действовать от имени Участника Запроса ценовых котировок)  должны быть поданы в доступном для прочтения формате. Все файлы не должны иметь защиты от их открытия, изменения, копирования их содержимого или их печати. Файлы должны быть именованы так, чтобы из их названия было понятно, какой документ в каком файле располагается. На отсканированных документах должны быть четко видны: печати; подписи уполномоченных лиц; нумерации страниц; заверение документов (нотариальное или участником процедуры закупки), в порядке установленном настоящей документацией.
          5.11 Верность копий документов, представляемых в составе Заявки необходимо подтверждать печатью и подписью уполномоченного лица, если иная форма заверения не установлена нормативными правовыми актами Российской Федерации. Документы должны быть представлены в оригинале или заверены в нотариальном порядке в случае, если указание на это содержится в настоящей документации о закупке.
            5.12 Участник закупки подаёт заявку в письменной форме в конверте и направляет почтовой связью (либо курьером). ОБРАЗЕЦ ОФОРМЛЕНИЯ КОНВЕРТА С ЗАЯВКОЙ НА УЧАСТИЕ В  ПРОЦЕДУРЕ ЗАКУПКИ  -  (Форма № 9). Заявка регистрируется службой делопроизводства и хозяйственного обеспечения предприятия. В случае поступления Заявки в незапечатанном конверте, в открытом виде (надорванным, измятым, испачканным и т.д.) данный факт фиксируется комиссией с составлением  Акта. 
          5.13 Для заключения договора Победитель процедуры закупки предоставляет оригиналы документов  на бумажном носителе, в том числе учредительных, в установленном порядке.

6. Порядок подачи заявок на участие в Запросе ценовых котировок

прием и вскрытие конвертов и (или) открытие доступа к заявкам, поданным в форме электронных документов 

1. Любой участник закупки, в том числе участник, которому не направлялся запрос о предоставлении котировок, вправе подать только 1 (Одну) заявку на участие в Запросе ценовых котировок. В случае, если Участник подал более одной заявки на участие в Запросе ценовых котировок, все заявки такого участника не рассматриваются и не возвращаются ему.
          В случае, если Заказчиком были внесены изменения в Извещение о проведении Запроса ценовых котировок, участник закупки вправе изменить или отозвать свою заявку на участие в Запросе ценовых котировок до истечения срока подачи заявок на участие в Запросе ценовых котировок. В день, во время и в месте, которые указаны в Извещении о проведении Запроса ценовых котировок, непосредственно перед вскрытием конвертов с Заявками на участие в процедуре закупки (и /или открытием доступа к поданным в форме электронных документов заявкам) Заказчик обязан публично объявить (присутствующим Участникам Запроса ценовых котировок  при вскрытии этих конвертов и открытии указанного доступа) об установленном порядке подачи Заявок, возможности изменения или отзыва поданных Заявок. 
  2. Заявка на участие в Запросе котировок подается заказчику в письменной форме в запечатанном конверте, не позволяющем просматривать содержание такой заявки до вскрытия конверта, или в форме электронного документа в срок, указанный в Извещении о проведении Запроса ценовых котировок. Участник закупки подаёт заявку в письменной форме в конверте и направляет почтовой связью (либо курьером). Конверт, в который вложен комплект документов оформляется Участником закупки  по  образцу – (Форма № 9).
3. Заявка на участие в Запросе ценовых котировок, поданная в срок, указанный в Извещении о проведении Запроса ценовых котировок, регистрируется заказчиком. При этом отказ в приеме и регистрации конверта с такой заявкой, на котором не указана информация о подавшем его лице, и требование предоставления данной информации не допускаются. По требованию участника Запроса ценовых котировок, подавшего Заявку на участие в Запросе ценовых котировок заказчик выдает расписку в получении заявки на участие в Запросе ценовых котировок с указанием даты и времени ее получения или проставляет дату и время ее получения на втором экземпляре сопроводительного письма (при наличии такового). В случае поступления Заявки в незапечатанном конверте, в открытом виде (надорванным, измятым, испачканным и т.д.) данный факт фиксируется комиссией с составлением  Акта.
4. Заказчик обеспечивает сохранность конвертов с заявками, защищенность, неприкосновенность и конфиденциальность поданных в форме электронного документа заявок на участие в Запросе ценовых котировок и обеспечивает рассмотрение содержания заявок на участие в Запросе ценовых котировок только после вскрытия конвертов с такими заявками и (или) открытия доступа к поданным в форме электронных документов заявкам на участие в Запросе ценовых котировок в соответствии с настоящим Федеральным законом. Лица, осуществляющие хранение конвертов с такими заявками, не вправе допускать вскрытие (повреждение) этих конвертов до момента их вскрытия в соответствии с настоящим Федеральным законом и (или) допускать открытие доступа к поданным в форме электронных документов Заявкам на участие в Запросе ценовых котировок. За нарушение требований - виновные лица несут ответственность, предусмотренную законодательством Российской Федерации.

5. Время окончания приема заявок на участие в Запросе ценовых котировок указывается Заказчиком в Извещении и документации. Заявки на участие в Запросе ценовых котировок поданные после окончания срока подачи таких заявок, указанного в извещении о проведении запроса котировок, не рассматриваются и не возвращаются лицам, подавшим такие заявки. 

6. Вскрытие конвертов с заявками на участие в Запросе ценовых котировок и (или) открытие доступа к поданным в форме электронных документов заявкам на участие в Запросе ценовых котировок фиксируются в Протоколе, который подписывается всеми присутствующими членами Комиссии по проведению закупок товаров, работ и услуг (далее – Комиссия по закупкам).
7. Комиссией по закупкам вскрываются поступившие конверты с заявками на участие в Запросе ценовых котировок и (или) открывается доступ к поданным в форме электронных документов Заявкам на участие в процедуре закупки. Участники Запроса ценовых котировок, подавшие Заявки, не соответствующие требованиям, установленным документацией о проведении Запроса ценовых котировок отклоняются и их Заявки не оцениваются. Основания, по которым участник Запроса  ценовых котировок был не допущен (отстранен), фиксируются в протоколе.
8. Участники Запроса ценовых котировок, направившие предложения для участия в процедуре Закупки вправе присутствовать при вскрытии конвертов с предложениями и (или) открытии доступа к поданным в форме электронных документов предложениям.
           9.  В случае, если по окончании срока подачи заявок на участие в Запросе ценовых котировок подана только одна такая заявка или не подано ни одной такой заявки, такой Запрос ценовых  котировок признается несостоявшимся.
7. Рассмотрение и оценка поступивших заявок.

Заключение договора по результатам Запроса ценовых котировок
1. В течение 1 (Одного) рабочего дня, следующего после даты окончания срока подачи заявок на участие в Запросе ценовых котировок, Комиссия по закупкам вскрывает конверты с такими Заявками и (или) открывает доступ к поданным в форме электронных документов Заявкам на участие в Запросе ценовых котировок, рассматривает такие Заявки в части соответствия их требованиям, установленным в Извещении о проведении Запроса ценовых котировок, и оценивает такие Заявки. Конверты с такими Заявками вскрываются публично во время и в месте, которые указаны в извещении о проведении запроса котировок. Вскрытие всех поступивших конвертов с такими заявками и открытие доступа к поданным в форме электронных документов таким заявкам осуществляются в один день. Информация о месте, дате, времени вскрытия конвертов с такими заявками и (или) об открытии доступа к поданным в форме электронных документов таким заявкам, наименование (для юридического лица), фамилия, имя, отчество (при наличии) (для физического лица), почтовый адрес каждого участника Запроса ценовых котировок, конверт с Заявкой на участие в Запроса ценовых котировок которого вскрывается или доступ к поданной в форме электронного документа заявке на участие в Запроса ценовых котировок которого открывается, цена товара, работы или услуги, указанная в такой Заявке, информация, необходимая Заказчику в соответствии с Извещением о проведении Запроса ценовых котировок, объявляются при вскрытии конвертов с такими Заявками и (или) открытии доступа к поданным в форме электронных документов таким заявкам.

2. Заказчик обязан предоставить возможность всем Участникам Запроса ценовых котировок, подавшим Заявки на участие в процедуре закупки, или представителям этих участников присутствовать при вскрытии конвертов с такими заявками и (или) открытии доступа к поданным в форме электронных документов таким заявкам. Заказчик признается исполнившим эту обязанность, если участникам Запроса ценовых котировок была предоставлена возможность получать в режиме реального времени полную информацию о вскрытии конвертов с такими Заявками и (или) об открытии доступа к поданным в форме электронных документов таким заявкам.

3. Непосредственно перед вскрытием конвертов с Заявками на участие в запросе котировок и (или) открытием доступа к поданным в форме электронных документов таким Заявкам Комиссия по закупкам обязана объявить участникам Запроса ценовых котировок, присутствующим при вскрытии этих конвертов и (или) открытии доступа к поданным в форме электронных документов таким заявкам, о дате окончания подачи Заявок на участие в Запросе ценовых котировок до вскрытия конвертов с такими Заявками и (или) открытия доступа к поданным в форме электронных документов таким заявкам.

4. В случае установления факта подачи одним участником Запроса ценовых котировок двух и более заявок на участие в Запросе ценовых котировок при условии, что поданные ранее такие заявки этим участником не отозваны, все Заявки на участие в Запроса ценовых котировок, поданные этим участником, не рассматриваются и возвращаются ему.

5. Победителем Запроса ценовых котировок признается участник Запроса ценовых котировок, подавший Заявку на участие в Запроса ценовых котировок, которая соответствует всем требованиям, установленным в извещении о проведении Запроса ценовых котировок, и в которой указана наиболее низкая цена товара, работы или услуги. При предложении наиболее низкой цены товара, работы или услуги несколькими участниками Запроса ценовых котировок Победителем Запроса ценовых котировок признается Участник, Заявка на участие в Запросе ценовых котировок которого поступила ранее других Заявок на участие в процедуре Запроса ценовых котировок, в которых предложена такая же цена.

6. Комиссия по закупкам не рассматривает и отклоняет Заявки на участие в Запросе ценовых котировок, если они не соответствуют требованиям, установленным в Извещении о проведении Запроса ценовых котировок, либо предложенная в таких Заявках цена товара, работы или услуги превышает начальную (максимальную) цену, указанную в Извещении о проведении Запроса ценовых котировок или участником Запроса ценовых котировок не предоставлены в полном объёме документы и информация, предусмотренные Ст.5,  Раздел 2 «Требования  к форме  и  оформлению Заявок на участие в закупке». Отклонение заявок на участие в Запросе ценовых котировок по иным основаниям не допускается.

7. Результаты рассмотрения и оценки заявок на участие в Запросе ценовых котировок оформляются Протоколом, в котором содержатся информация о заказчике, о существенных условиях договора, о всех участниках, подавших Заявки на участие в Запроса ценовых котировок, об отклоненных заявках на участие в Запроса ценовых котировок с обоснованием причин отклонения, предложение о наиболее низкой цене товара (работы или услуги), информация о Победителе Запроса ценовых котировок, об Участнике Запроса ценовых котировок, предложившем в Заявке на участие в Запроса ценовых котировок цену договора такую же, как и Победитель Запроса ценовых котировок или об Участнике Запроса ценовых котировок, предложение о цене договора которого содержит лучшие условия по цене договора, следующие после предложенных Победителем Запроса ценовых котировок условий. Протокол рассмотрения и оценки заявок на участие в Запросе ценовых котировок подписывается всеми присутствующими на заседании членами Комиссия по закупкам и размещается в единой информационной системе в сфере закупок в течение 3 (Трех) рабочих дней. 
8. В случае, если Комиссией по закупкам отклонены все поданные Заявки на участие в Запросе ценовых котировок или по результатам рассмотрения таких Заявок только 1 (Одна) такая Заявка признана соответствующей всем требованиям, указанным в Извещении о проведении Запроса ценовых котировок, Запрос ценовых котировок признается несостоявшимся.

9. Любой участник Запроса ценовых котировок, подавший Заявку на участие в Запросе ценовых котировок, после размещения в единой информационной системе в сфере закупок Протокола рассмотрения и оценки заявок на участие в Запроса ценовых котировок вправе направить Заказчику в письменной форме или в форме электронного документа запрос о даче разъяснений результатов рассмотрения и оценки заявок на участие в Запросе ценовых котировок. В течение 2 (Двух) рабочих дней с даты поступления данного запроса Заказчик обязан предоставить указанному участнику соответствующие разъяснения в письменной форме или в форме электронного документа.

10. В случае, если Победитель Запроса ценовых котировок не представил заказчику подписанный договор в срок, указанный в Извещении о проведении запроса котировок, такой Победитель признается уклонившимся от заключения договора.

11. В случае признания Победителя Запроса ценовых котировок уклонившимся от заключения договора Заказчик вправе обратиться в суд с иском о возмещении убытков, причиненных уклонением от заключения договора, и заключить договор с участником Запроса ценовых котировок, предложившим такую же, как и Победитель Запроса ценовых котировок цену договора или, при отсутствии этого участника, с участником Запроса ценовых котировок, предложение о цене договора которого содержит лучшее условие по цене договора, следующее после предложенного Победителем Запроса ценовых котировок условия, если цена договора не превышает начальную (максимальную) цену договора, указанную в Извещении о проведении процедуры закупки. При этом заключение договора для этих участников является обязательным. В случае уклонения этих участников от заключения договора Заказчик вправе обратиться в суд с иском о возмещении убытков, причиненных уклонением от заключения договора, и осуществить повторно процедуру Запроса ценовых котировок.

12. Договор по результатам Запроса ценовых котировок может быть заключен не ранее чем через 7 (Семь) дней с даты размещения в единой информационной системе в сфере закупок Протокола рассмотрения и оценки заявок на участие в запросе котировок (Протокола подведения итогов) и не позднее чем через 20 (Двадцать) дней с даты подписания указанного протокола.

13. Договор заключается на условиях, предусмотренных Извещением о проведении Запросе ценовых котировок, по цене, предложенной в Заявке на участие в Запросе ценовых котировок Победителя процедуры закупок или в Заявке на участие в Запросе ценовых котировок Участника процедуры закупки, с которым заключается договор в случае уклонения такого Победителя от заключения договора.

14. В случае наличия принятых судом или арбитражным судом судебных актов либо возникновения обстоятельств непреодолимой силы, препятствующих подписанию договора одной из сторон в установленные Ст. 12 Раздела 2 сроки, эта сторона обязана уведомить другую сторону о наличии данных судебных актов или обстоятельств в течение 1 (Одного) дня. При этом течение установленных сроков приостанавливается на срок исполнения данных судебных актов или срок действия данных обстоятельств, но не более чем на тридцать дней. В случае отмены, изменения или исполнения данных судебных актов либо прекращения действия данных обстоятельств соответствующая сторона обязана уведомить другую сторону об этом не позднее дня, следующего за днем отмены, изменения или исполнения данных судебных актов либо прекращения действия данных обстоятельств.

8. Последствия признания Запроса ценовых

котировок несостоявшимся

       1. Заказчик заключает договор с единственным поставщиком (подрядчиком, исполнителем) на условиях, предусмотренных документацией о закупке, по цене, предложенной участником закупки, с которым заключается договор, но не выше начальной (максимальной) цены договора, в случаях, если запрос котировок признан не состоявшимся по основаниям, предусмотренным:

      1) ч. 9  Ст. 6,  Раздел 2 «Порядок подачи заявок на участие в Запросе ценовых котировок, прием и вскрытие конвертов и (или) открытие доступа к заявкам, поданным в форме электронных документов» в связи с тем, что по окончании срока подачи Заявок на участие в Запросе ценовых котировок подана только одна заявка. При этом такая Заявка признана соответствующей требованиям Положения о закупках и требованиям, указанным в Извещении и документации о проведении Запроса ценовых котировок;
      2) ч. 8 Ст. 7, Раздел 2 «Рассмотрение и оценка поступивших заявок. Заключение договора по результатам Запроса ценовых котировок» в связи с тем, что по результатам рассмотрения заявок на участие в Запросе ценовых котировок отклонены все поданные Заявки участников или по результатам рассмотрения только 1 (Одна) такая Заявка признана соответствующей требованиям Положения о закупках и требованиям, указанным в Извещении и документации о проведении Запроса ценовых котировок.
       2. Если после даты окончания срока подачи заявок на участие в Запросе ценовых котировок, указанного в извещении, в случае продления срока подачи таких заявок, не подано ни одной такой заявки, заказчик вносит изменения в годовой план закупок и повторно осуществляет закупку.

       3. Закупка товара (работы, услуг) у Единственного поставщика проводится в соответствие с Гл.10 Положения о закупках.
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